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GUIDA ALL’UTILIZZO DI ECODESKWEB 
 

 
LOGIN:  
 

• Accedere a ECODESKWEB https://ecodeskweb.ecocerved.it/login.aspx 
e effettuare il LOGIN con le credenziali fornite. Si aprirà il MENU’ 
PRINCIPALE 

 

 
REGISTRAZIONE MOVIMENTI 
 

 

1. Nella Sezione REGISTRI DI CARICO E SCARICO cliccare “MOVIMENTI” . 
In questo modo si aprirà l’elenco dei movimenti già registrati. 
 

2. Cercare in fondo alla pagina dei movimenti il pulsante “NUOVO” e cliccarlo

 

Figura 1 schermata MENU' PRINCIPALE 
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3. Si aprirà una finestra “selezionare il tipo di movimento” e inserire sempre “CARICO 

NON ASSOCIATO AL FORMULARIO” 

 
Figura 2 schermata MOVIMENTI e finestra selezione MOVIMENTO 
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COMPILAZIONE “CARICO NON ASSOCIATO AL FORMULARIO” 
 

Questa funzione è il primo passaggio da effettuare quando si carica a deposito temporaneo 

un movimento. Nella schermata CARICO NON ASSOCIATO AL FORMULARIO compilare i campi 

indicati in procedura: 
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Figura 3 schermata CARICO NON ASSOCIATO A FORMULARIO 
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1. Riferimenti movimento: inserire la Data movimento del carico 
 

2. Codice CER: digitare il codice CER e scegliere nella tendina che compare quello 
desiderato; oppure accedere all’elenco dei Rifiuti Tipici attraverso il link Seleziona e 
scegliere il codice desiderato  
 

3. Indicare come viene stoccato il rifiuto: indicare Deposito temporaneo del produttore 
 

4. Quantità: inserire il peso in KG del rifiuto  
 

5. Produzione/Detenzione: indicare Rifiuto prodotto nell'Unità Locale (PR) 
 

6. Salvare l’operazione di carico premendo il tasto centrale in fondo alla pagina (“salva”) 
 

All’atto dello scarico sarà necessario registrare il FORMULARIO prodotto dal trasportatore 
secondo la procedura di inserimento formulario. 
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INSERIMENTO “FORMULARIO” 
 

I dati del formulario fornito dal trasportatore dovranno essere riportati sul gestionale 

ECODESKWEB. 

Per prima cosa dal menu principale selezionare “FORMULARI” 

Si aprirà la pagina con l’elenco dei formulari già trascritti, selezionare in fondo alla pagina il 

pulsante. 

 

Si aprirà la finestra “SELEZIONARE IL TIPO DI FORMULARIO” e cliccare “FORMULARIO DI RIFIUTI 

CONFERITI A TERZI (S)” 

 
Figura 4 schermata selzione tipo di formulario 

Di seguito occorre compilare la pagina FORMULARIO PER CONFERIMENTO RIFIUTI  
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I dati da inserire sono: 
 

1. NUMERO E DATA DEL FORMULARIO 

2. CODICE CER: digitare il codice CER e scegliere nella tendina che compare quello desiderato; 

oppure accedere all’elenco dei Rifiuti Tipici attraverso il link Seleziona e scegliere il codice 

desiderato. 

3. QUANTITA’ IN KG: attenzione NON selezionare Peso verificato in partenza 

4. ATTIVITA’ DI RECUPERO/SMALTIMENTO: scegliere tra recupero e smaltimento e selezionare il 

codice dalla lista che viene presentata (solitamente R13) 
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Figura 5 schermata Formulario per conferimento rifiuti, parte 1 
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5. DESTINATARIO: Inserendo la ragione sociale, il programma aggiunge direttamente i dati 
successivi 

6. TRASPORTO: Inserendo la ragione sociale, il programma aggiunge direttamente i dati successivi 
7. MODALITA’ DI TRASPORTO: inserire data e orario inizio trasporto. Se il trasporto è operato in 

regime ADR cliccare sulla casellina e compilare i campi che si apriranno (NUMERI ONU, DATI 
AUTISTA, TARGA AUTOMEZZO) 

 
 

Figura 6 schermata Formulario per conferimento rifiuti, parte 2 

ADR 
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Terminato l’inserimento dei dati, occorre salvare il formulario e generare il movimento: 
 

8. Cliccare su “SALVA”  
 

9. Cliccare su “GENERA MOVIMENTO”  
 

Il pulsante “genera movimento” si genera solo al momento del salvataggio. 
 
Dopo questo passaggio si attiva la schermata SCARICO DI RIFIUTI CONFERITO A TERZI. 
 
Verificare / inserire la data movimento e in seguito, nel campo “quantità”, cliccare il pulsante “scarica”  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
La pressione del pulsante scarica apre la schermata di selezione dei carichi. 
 
 
 

 
 
 
 
 

Figura 7 scheramata scarico rifiuto 
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Si inserirà la quantità di rifiuti, relativi a quel 

formulario e a quel preciso codice CER, che dovrà 

essere scaricata.  Cliccare sul pulsante conferma 

dopodichè tornare alla schermata scarico rifiuto 

conferito a terzi e verificare che i campi: 

• Riferimento formulario 

• Caratteristiche del rifiuto 

• Attività recupero/smaltimento 

• Destinatario 

• Trasporto 

Siano già stati compilati dal sistema. 

Figura 9 Schermata scarico rifiuti conferito a terzi 

Figura 8 Schermata scarico di rifiuto confertito a terzi 
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A questo punto si può procedere al salvataggio “salva” e chiudere la pagina con “chiudi”.  

CONSOLIDAMENTO 

Ultimo passaggio necessario è il consolidamente del movimento RENTRI. 

Dal menu principale selezionare REGISTRI e cliccare l’icona RENTRI. 

 
Figura 10 Schermata Elenco dei Registri 

Si aprirà una pagina con gli elenchi dei movimenti da consolidare. Cliccare su “consolida”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Figura 11 Schermata Consolidamento Registri 
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CHIARIMENTO SULLA NUMERAZIONE DEI REGISTRI ECODESKWEB – REGISTRO CARTACEO 

 

Circa la compilazione dei registri, ricordiamo alcune linee guida per la numerazione dei registri su 

ecodeskweb con 2 casi che potrebbero presentarsi: 

 

1. Per chi non ha ancora movimenti nel 2025 sul registro cartaceo: iniziare la numerazione del 

registro ECODESKWEB partendo dal numero successivo all’ultima movimentazione di scarico del 

cartaceo. Iniziare il registro elettronico con una operazione di carico. 

2. Per chi ha dei movimenti sul registro cartaceo nel periodo 01/01/2025 – 12/01/2025: vi sono 

due possibilità: 

a. Trascrivere questi movimenti su ECODESKWEB 

b. Se non si trascrivono, iniziare comunque il registro elettronico con un carico. 

 

In ogni caso nella fase di “stampa registro” fare in modo di allineare i numeri tra cartaceo ed elettronico. 

 

La trascrizione dei movimenti nel periodo pre-RENTRI, pur non obbligatoria, è utile per la produzione 

del MUD: diversamente occorrerà consultare sia il registro elettronico sia il cartaceo. 

 

INVIO DATI DA ECODESKWEB A RENTRI 

I movimenti consolidati devono essere trasmessi al RENTRI tramite la funzione “invia al rentri”, tasto 

che si trova in fondo alla pagina dei movimenti: 

 

Secondo la normativa, l’invio dei movimenti consolidati deve essere effettuato entro l’ultimo giorno 

del mese successivo alla data del movimento. 

Ad esempio, per i movimenti consolidati tra il 13/02/2025 e il 28/02/2025, il termine ultimo per la 

trasmissione dei dati è il 31/03/2025. 

Si allega un documento reperibile su ecodeskweb su come effettuare l’invio dei dati.  

Per evitare rallentamenti nella funzione di invio si consiglia di trasmettere un numero di movimenti 

limitato, quindi di effettuare più trasmissioni. 
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La funzione di INVIO DATI AL RENTRI 

Per evitare rallentamenti nella funzione di invio si consiglia di trasmettere un numero di movimenti 
limitato, quindi di effettuare più trasmissioni. 

Possono essere inviati solo i movimenti già CONSOLIDATI. 

Dalla funzione Registri, si preme il pulsante con il logo RENTRI   per accedere alla pagina “Attività 
RENTRI” dove è presente il pulsante “Invia a RENTRI”: 

 

Si ottiene un pannello dove indicare quali movimenti trasmettere; si deve indicare il numero fino al quale 
fare l’invio: 

 

 

A seguito dell’utilizzo della funzione l’elenco dei movimenti si completa con 3 possibili risposte: 
Trasmessa, Attesa oppure Errore. 

1) TRASMESSA  

 

Poiché una trasmissione può contenere più movimenti, la lista che elenca i movimenti visualizza l’esito 
di colore verde “Trasmessa”; il click su questo pulsante visualizza la data dell’invio e i riferimenti di 
ciascun movimento trasmesso, come in questa immagine: 
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In particolare, quanto sotto evidenziato in giallo rappresenta il protocollo assegnato da RENTRI a 
ciascun movimento al momento della presa in carico. 

 

 

2) ATTESA 

A fronte della presa in carico da parte del sistema Rentri della richiesta di invio, quando la risposta con 
l’esito non è stata ricevuta nell’immediato, si può ottenere questo messaggio: 

 

Si può premere il pulsante Chiudi e quindi premere il pulsante “ATTESA” 

 

per visualizzare il pannello con questo dettaglio: 

 

In questo caso, il pulsante ‘SINCRONIZZA’ è attivo e si può premere per verificare la presenza della 
risposta da parte del sistema Rentri. 
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3) ERRORE 

Se la risposta da parte del sistema Rentri è negativa, lo stato della trasmissione è “Errore” 

 

In questo caso è necessario un intervento da parte di Ecocerved, pertanto, si chiede di comunicare 
con email: CLIENTE e REGISTRO. 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

COSA PUO’ ESSERE VISTO IN RENTRI a seguito dell’invio 

Accedendo alla piattaforma RENTRI, area OPERATORI ISCRITTI, entrando in CONSULTAZIONI 
REGISTRAZIONI TRASMESSE 

 

Sull’unità locale iscritta e per il registro collegato ad EcoDesk, si ottiene l’elenco di quanto trasmesso: 

 

Aprendo quanto evidenziato mostra il dettaglio della registrazione 

 

Il risultato del dettaglio differisce a seconda del TIPO MOVIMENTO. 

 


